
Les raccourcis claviers à 
connaître

Windows 10
Par Retraités Connectés



LA TOUCHE WINDOWS ET SES ASSOCIÉES #1
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

WINDOWS AFFICHER LE MENU DEMARRER

WINDOWS + D AFFICHER/MASQUER LE BUREAU

WINDOWS + E OUVRIR L’EXPLORATEUR DE FICHIERS

WINDOWS + I OUVRIR LES PARAMETRES

WINDOWS + L VERROUILLER L’ORDINATEUR

WINDOWS + X OUVRIR LE MENU CONTEXTUEL DU MENU DEMARRER



LA TOUCHE WINDOWS ET SES ASSOCIÉES #2
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

WINDOWS + + ZOOM

WINDOWS + Tab
AFFICHER LES TÂCHES EN COURS ET GESTIONNAIRE 

DES BUREAUX VIRTUELS

WINDOWS +  AGRANDIR LA FENÊTRE

WINDOWS +  REDUIRE LA FENÊTRE DANS LA BARRE DES TÂCHES

WINDOWS + ou
METTRE LA FENÊTRE SUR LA MOITIÉE GAUCHE OU 

DROITE DE L’ÉCRAN

WINDOWS + ou PUIS 
METTRE LA FENÊTRE DANS UN COIN DE L’ECRAN



LA TOUCHE WINDOWS ET SES ASSOCIÉES #3
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

WINDOWS + A OUVRIR LE CENTRE DE NOTIFICATIONS

WINDOWS + CTRL + D CRÉER UN NOUVEAU BUREAU VIRTUEL

WINDOWS +  CTRL + ou SE DÉPLACER D’UN BUREAU VIRTUEL A L’AUTRE

WINDOWS + CTRL + F4 FERMER LE BUREAU VIRTUEL EN COURS

WINDOWS + Q
OUVRIR CORTANA EN MODE RECHERCHE VOCALE



LA TOUCHE CTRL
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

CTRL + S ENREGISTRER

CTRL + C COPIER

CTRL + V COLLER

CTRL + X COUPER

CRTL + Z
ANNULER LA DERNIÈRE ACTION

CTRL + Y REFAIRE LA DERNIÈRE ACTION



LES TOUCHES ALT, CTRL, ET AUTRES #2
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

CTRL + A SELECTIONNER TOUS LES FICHIERS

SUPPR
SUPPRIMER LE FICHIER SELECTIONNÉ ou

SUPPRIMER UN CARACTÈRE A DROITE

RETOUR SUPPRIMER UN CARACTÈRE A GAUCHE

MAJ SAISIR UNE MAJUSCULE

VERROUILLAGE MAJUSCULE RESTER EN MODE MAJUSCULE

ÉCHAP ARRÊTER LA TÂCHE EN COURS, SORTIR



LES TOUCHES ALT, CTRL, ET AUTRES #3
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

CTRL + MAJ + ECHAP OUVRIR LE GESTIONNAIRE DES TÂCHES

MAJ + SUPPR
SUPPRIMER UN FICHIER SANS PASSER PAR LA 

CORBEILLE

ALT + TAB
AFFICHER LES TÂCHES EN COURS

PASSER D’UNE FENÊTRE OUVERTE À UNE AUTRE

ALT + F4 FERMER L’APPLICATION, LA FENÊTRE EN COURS

F2 RENOMMER L’ÉLÉMENT SÉLECTIONNÉ

F3 RECHERCHER UN FICHIER OU UN DOSSIER



LES TOUCHES FONCTIONS
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

F4
AFFICHER LA LISTE DE LA BARRE D’ADRESSE DANS 

L’EXPLORATEUR 

F5 ACTUALISER LA FENÊTRE ACTIVE (SUR INTERNET)

F6
PARCOURIR LES ÉLÉMENTS D’UNE FENÊTRE OU 

D’UN BUREAU

F10
ACTIVER LA BARRE DE MENU DANS L’APPLICATION 

ACTIVE

F8
ACCÈS AUX MODES DE DÉMARRAGE (PENDANT LE 

LANCEMENT DU PC)

F9 VERIFIER L’ARRIVÉE DE NOUVEAUX MAILS



LES TOUCHES FONCTIONS suite
TOUCHES CLAVIER IMAGE FONCTION

F11 NAVIGATION EN PLEIN ECRAN

F12 ENREGISTER SOUS

F1 AIDE


